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Mitarbeiter Vertriebsinnendienst 
(m/w/d) 

 
 
Ab sofort haben wir für unseren Standort in Amtsberg OT Dittersdorf eine 
langfristig angelegte Tätigkeit für einen Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
in Teilzeit/Vollzeit zu besetzen. 
 

Wir bieten unseren Mitarbeitern  
▪ Vereinbarung von Beruf und Familie/Flexible Arbeitszeiten 
▪ Arbeiten an höhenverstellbaren Tischen mit ergonomischer Tastatur 
▪ JobRad 
▪ Jährliche Weiterbildungen  
▪ Edenred Shoppingcard/Tankkarte  
▪ Kostenloses Laden Ihres E-Autos während der Arbeitszeit an unseren 

firmeneigenen E-Ladesäulen 
▪ Bezuschussung Betriebliche Altersvorsorge mit 20% durch den AG 
▪ Kaffee, Tee unbegrenzt und kostenfrei 

 

Wie sie unser Team unterstützen können 
▪ Erstellung von Kalkulationen, Angeboten und Aufträgen 
▪ Einpflegen von Stücklisten in unserem Betriebssystem ProAlpha 
▪ Überprüfen und Anpassen von Lieferterminen 
▪ Kostencontrolling/Nachkalkulationen erstellen 
▪ Betreuung und Pflege bestehender Kundenbeziehungen 

 - KEINE Kundenaquise 
 
 

Welche Kenntnisse sie mitbringen sollten  
▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
▪ Idealerweise erste Berufserfahrung in den Bereichen Kalkulation/Einkauf 
▪ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
▪ Hohe Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit und Kundenorientierung 
▪ Technisches Verständnis 
▪ Hervorragende Kommunikationsfähigkeiten 
▪ Organisierte Arbeitsweise 
▪ Teamorientiertes Denken und Handeln 

 
 

Ihr Kommunikationsweg – einfach und schnell bewerben 
▪ Über unsere Website: www.flexiva.eu/Karriere 
▪ Per Email: bewerbung@flexiva.de 

wir suchen 
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